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Krakowski Holding Komunalny SA

Rekrutacja na stanowisko Asystent Prezesa Zarzadu

Krakowski Holding Komunalny S.A. w Krakowie petni funkcje spotki dominujacej w
Podatkowej Grupie

Kapitatowej. Od 2016 roku jest wtascicielem i operatorem Zaktadu Termicznego
Przeksztatcania Odpadow, ktéry zajmuje sie utylizacjg odpadéw komunalnych wraz z
odzyskiem energii elektrycznej i cieplnej. Obecnie poszukujemy Kandydatki/Kandydata
na stanowisko

Asystent Prezesa Zarzadu

Miejsce pracy: Krakowski Holding Komunalny S.A. w Krakowie

Oczekiwania:

wyksztatcenie wyzsze

co najmniej 1 rok doswiadczenia na podobnym stanowisku

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych

umiejetnosci komunikacyjne, pracy w zespole i wspétpracy z innymi komorkami
organizacyjnymi oraz firmami zewnetrznymi

umiejetnos¢ zarzadzania korespondencjg

samodzielnos¢ i umiejetno$¢ organizacji pracy wtasnej

wysoka kultura osobista

mile widziana znajomos$¢ jezyka angielskiego

Zakres zadan:

profesjonalne przyjmowanie gosci, komunikacja miedzy komorkami
organizacyjnymi

kompleksowa pomoc przy organizacji wyjazdow stuzbowych
zarzgdzanie obiegiem informacji i dokumentow, obstuga korespondenciji
przychodzacej i wychodzacej

przygotowywanie spotkan wewnetrznych

sporzgdzanie notatek lub protokotow ze spotkan

prowadzenie terminarzy spotkan, wyznaczanie godzin przyjec¢ stron
prowadzenie rejestrow korespondencji, delegacji

Oferujemy:

stabilne i atrakcyjne warunki pracy
mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji
szanse zdobycia unikalnego doswiadczenia zawodowego

Osoby zainteresowane ofertg i spetniajgce wymagania prosimy o przestanie CV i listu
motywacyjnego

w terminie do 31 stycznia 2019 r. na adres: skozanecka@khk.krakow.pl
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CV kandydatéw nie rozpatrzone w danym procesie rekrutacji sg przechowywane przez
okres 6 miesiecy na potrzeby kolejnych procesow rekrutacji. Po tym okresie sg usuwane,
a dane osobowe kandydatéw nie sg przetwarzane w zadnym innym celu. Aplikacji nie
odsytamy. Kontaktujemy sie jedynie z wybranymi osobami.

Osoby zainteresowane udziatem w kolejnych i podobnych procesach rekrutacji prosimy
0 zamieszczenie na swoim CV klauzuli o tresci:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb obecnego
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (DZ. U. poz. 1000 z poZniejszymi zmianami). Jednoczesnie wyrazam zgode
na przetwarzanie przez Krakowski Holding Komunalny S.A. w Krakowie moich danych
osobowych na potrzeby przysztych procesow rekrutacji)"

Na podstawie art. 13 og6inego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, Ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Holding Komunalny S.A.
w Krakowie, adres: 30-347 Krakdw, ul. Jana Brozka 3.

1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@khk.krakow.pl.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rekrutacji - na podstawie Art.
6 ust. 1 lit. a ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy.

3. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres przez okres 6
miesiecy na potrzeby kolejnych procesow rekrutacji.

4. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
oraz prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie tych danych. Cofniecie zgody na
przetwarzanie danych osobowych w trakcie procesu rekrutacji skutkuje
wykluczeniem z procesu rekrutacji i usunieciem danych.

5. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

6. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w
pozostatym zakresie jest dobrowolne.
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