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Rekrutacja

Krakowski Holding Komunalny S.A. w Krakowie petni funkcje spotki dominujacej w Podatkowej Grupie

Kapitatowej. Od 2016 roku jest wtascicielem i operatorem Zaktadu Termicznego Przeksztatcania Odpadéw,
ktory

zajmuje sie utylizacjg odpadow komunalnych wraz z odzyskiem energii elektrycznej i cieplnej.

Obecnie poszukujemy Kandydata/Kandydatki na stanowisko

Koordynator ds. administracyjnych
(praca na zastepstwo)
Miejsce pracy: Krakowski Holding komunalny S.A. w Krakowie

Zaktad Termicznego Przeksztatcania Odpaddéw
Oczekiwania:

wyzsze wyksztatcenie

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z:

funkcjonowaniem grupy kapitatowej KHK S.A.,

gospodarowaniem odpadami,

ochrong srodowiska,

procesami w Zaktadzie Termicznego Przeksztatcania Odpadéw,

umiejetnosci komunikacyjne, pracy w zespole i wspdtpracy z innymi komérkami organizacyjnymi
oraz firmami zewnetrznymi,

planowania zadan krotko i dtugoterminowych,

umiejetnos¢ zarzadzania korespondencija, przygotowania dokumentacji do archiwizaciji,
zarzadzania priorytetami na stanowisku pracy,

kreatywnosc¢,

asertywnosc,

samodzielnosé,

wysoka kultura osobista,

skuteczno$¢ w realizowaniu zadan,

operatywnos¢ w dziataniu,

umiejetnosci interpersonalne,

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, ERP.

Zakres zadan:

» koordynacja, nadzorowanie i monitorowanie logistyki dostaw odpadéw w zakresie ilosci i jakosci
odpaddéw zapewniajacych w przysztosci prawidtowe funkcjonowanie Zaktadu Termicznego
Przeksztatcania Odpadow (ZTPO),

» kreowanie nowych i optymalizowanie istniejacych rozwigzan w obszarze logistyki,

+ prowadzenie kalendarza spotkan i korespondenciji Dyrektora ZTPO,

* przygotowywanie dokumentacji i informacji na spotkania Dyrektora ZTPO,
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» wspottworzenie i kompleksowy nadzér nad realizacjg procedur jakosci, srodowiskowych oraz
zarzadzania bezpieczenstwem pracy w ZTPO,

 koordynacja wdrozenia i utrzymywania systemoéw zarzadzania w ZTPO,

» przeprowadzanie biezacych analiz jakosci, nadzér nad pomiarami, jakosciowa analiza i ocena

materiatéw i gotowych produktéw,

nadzor nad prawidtowym obiegiem i archiwizacjg dokumentacji w ZTPO,

nadzor nad wtasciwg dyscypling pracy w komoérkach organizacyjnych ZTPO,

organizowanie spotkan na zlecenie Dyrektora ZTPO,

sporzadzenia notatek lub protokotéw ze spotkan.

Oferujemy:

* umowe na zastepstwo
* mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji
» szanse zdobycia unikalnego doswiadczenia zawodowego

Osoby zainteresowane ofertg i spetniajace wymagania prosimy o przestanie CV i listu motywacyjnego

w terminie do 25 maja 2018 r. na adres: biuro@khk.krakow.pl

Wysylajac dokumenty prosimy o zataczenie klauzuli:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.02.101.926 tekst jednolity z
pbézniejszymi zmianami)"

Informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami

Na podstawie art. 13 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowski Holding Komunalny S.A. w Krakowie,
adres: 30-347 Krakéw, ul. Jana Brozka 3.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@khk.krakow.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu
Pracy.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji.

5. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do cofniecia zgody na
przetwarzanie tych danych. Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych w trakcie procesu
rekrutacji skutkuje wykluczeniem z procesu rekrutacji i usunieciem danych.

6. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym zakresie
jest dobrowolne.
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